
Das St. Marienhospital Vechta hat sich als Medizinisches Zentrum in der
Region und als Akademisches Lehrkrankenhaus der Medizinischen Hochschule 
Hannover einen Namen gemacht.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Endoskopie

eine Medizinische Fachangestellte (m/w/d
in Teilzeitbeschäftigung (27 Std. / Woche)

Ihre Aufgaben
•	 Erstellen	/	Schreiben	von	Befundberichten	
•	 Schreiben	von	Arztbriefen
•	 Unterstützung	im	Praxismanagement
•	 Unterstützung	in	der	Geräteaufbereitung
•	 Email	Korrespondenz
•	 	Dokumentation	der	Patientenakten	während	der	medizinischen	 
Untersuchung	

•	 	Entlastung	der	Ärzte	/-innen	und	des	Managements	von		Verwaltungs- 
aufgaben 

•	 	Mitwirkung	im	Empfangsbereich	in	Urlaubs-	und	Krankheitsfällen

Ihr	Profil
•	 	Abgeschlossene	Ausbildung	als	Arzthelfer	/	in	oder	Medizinische	Fachange-

stellte / r
•	 Sicheres	und	schnelles	Schreiben	am	Computer	ist	erforderlich	
•	 Sehr	gute	MS	Office	Kenntnisse	(Word	/	Excel	/	Outlook)
•	 Versiertheit	im	Umgang	mit	IT-Systemen	
•	 Sehr	gute	organisatorische	Fähigkeiten	
•	 Kommunikationsfähigkeit	
•	 Teamfähigkeit

Sollten	wir	Ihr	Interesse	geweckt	haben,	freuen	wir	uns	über	Ihre	vollständigen	
Bewerbungsunterlagen.	 Für	 weitere	 Informationen	 vorab	 steht	 Ihnen	 der	 
Chefarzt,	Herr	Dr.	Volker	Meister,	über	das	Sekretariat	unter	04441	/	99-1776	
gerne	zur	Verfügung.	

St.	Marienhospital	Vechta	 
gemeinnützige	GmbH
Personalabteilung
Marienstraße	6	-	8	
49377		Vechta
personal@kh-vec.de
www.marienhospital-vechta.de


